
 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi  

2020 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/901.14/01 

İlk Yayın Tar.: 23.6.2020 

Rev. No/Tar.: 01/18.9.2020 

Sayfa 1 / 44 
 

 

 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

BİRİMİN İLGİLİ OLDUĞU  

AMAÇ VE HEDEFLER: 
A4H1, A4H4, A3H1, A2H2, A5H5, A3H2, A5H2, A3H5, A4H2 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSON

EL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞ

İ RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Bütçe ve Performans Programı Hazırlık, 

Uygulama ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü D.S. 

Birimi/  

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler 

Sorumlusu 

22.01.2020 21.01.2020 DMİS Muhasebe İşlem Fişi 
2547 sayılı kanunun 

58. Maddesi. 

21.01.2020 tarihli ve 2 

no’lu Muhasebe İşlem 

Fişi. Sürekli Eğitim 

Merkezi Döner Sermaye 

Bütçesi 

2.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap ve 

Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü D.S. 

Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler 

Sorumlusu 

02.01.2020  31.01.2020 
DMİS Muhasebe İşlem 

Fişleri 

2547 sayılı kanunun 

58. Maddesi 

 

01.01.2020/31.01.2020 

tarih aralığındaki 01-107 

aralığındaki muhasabe 

işlem fişleri 

3.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü D.S. 

Birimi/ 

02.01.2020 

Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

ön görülemediği 

için esnek 

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, 

Onay Belgesi, Piyasa 

Araştırma Tutanağı, Fatura, 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

2020 yılı Ocak ayı 

içerisinde herhangi bir 

satın alma 

gerçekleşmemiştir. 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi  

2020 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/901.14/01 

İlk Yayın Tar.: 23.6.2020 

Rev. No/Tar.: 01/18.9.2020 

Sayfa 2 / 44 
 

 

 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSON

EL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞ

İ RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler 

Sorumlusu 

bırakılmıştır.  Muayene Kabul Komisyon 

Tutanağı, TİF, Ödeme Emri 

Belgesi) 

4.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü D.S. 

Birimi 

02.01.2020 31.01.2020 

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı 

Müdürlüğünün Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek 

ödeme bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim 

edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

2547 sayılı kanunun 

58. Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı Harcırah 

Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 

22.01.2020 tarihli 15 

no’lu/31.01.2020 tarihli 85 

no’lu 31.01.2020 tarihli 86 

no’lu Ödeme Emirleri  

08.01.2020 tarihli 1980 

sayılı 5.000 TL üzeri 

fatura bilgileri üst yazısı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSON

EL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞ

İ RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

sermaye işletme 

müdürlüğüne bildirilmesi ve 

ilgili aya yevmiye numarası 

alınması. 

-Saymanlıktan muhasebe 

evraklarının teslim 

alınması. 

 

5.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü 

02.01.2020 31.01.2020. 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile ilgili 

düzenlenen 

belgeler, ek ödeme 

işlemleri için 

harcama talimatı, ek 

ödeme bordrosu, 

dağıtım cetveli, 

banka listesi, ödeme 

emri belgesi. 

06.01.2020/ 1253,907 

14.01.2020/ 3223 

20.01.2020/4876,5427, 

5329 

21.01.2020/ 5175, 5176 

22.01.2020/ 5798, 5811, 

5810, 5566, 5565 

23.01.2020/ 6077 

27.01.2020/ 6910, 6821 

28.01.2020/ 7213 

29.01.2020/ 7801, 7800 

30.01.2020/ 7935 

31.01.2020/ 8185 tarih ve 

sayılı yazılar  

22.01.2020tarihli 

5580/5579 sayılı yazılar. 

6.  A4H4 
Sunulan Danışmanlık, Proje, Bilirkişi vb. 

Hizmetin Faturalama Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 
02.01.2020 29.01.2020  

191545 ve 191546 sayılı 

faturalar. 
 

Genç Ahiler Projesi ve 

Genç Liderler Projesi 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSON

EL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞ

İ RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Müdürlüğü D.S. 

Birimi 

kapsamında verilen Eğitim 

Hizmet bedelleri 

faturalandırılmıştır. 
191545 ve 191546 sayılı 

faturalar. 

7.  A5H2 
KOSGEB, Kalkınma Ajansları vb. 

Kurumlara Verilen Hizmet Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü 

  

İZKA’ya sunulan;  

Genç Liderler Projesi 

Çalıştay Raporları ile 

Genç Ahiler Projesi 

Çalıştay Raporları 

 

Projeler 2019 yılı 

içerisinde başlamış olup 

Haziran 2020’de 

sonuçlanacaktır. 

8.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü 
15.01.2020 15.01.2020 

Öğrencilere Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında 

SMS gönderilmiştir. 

  

9.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

Sürekli Eğitim 

Merkezi 

Müdürlüğü 
02.01.2020 31.01.2020 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

         

AY ŞUBAT 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYE

T 

GERÇEKL

EŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET 

İLE İLGİLİ 

MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

02.01.2020  29.02.2020  

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

 

01.02.2020/29.02.2020 tarih 

aralığında 107-160 

aralığındaki muhasebe işlem 

fişleri 

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

02.01.2020 - 

Satın alma sürecindeki tüm belgeler 

(Talep Formu, Onay Belgesi, Piyasa 

Araştırma Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, TİF, Ödeme 

Emri Belgesi) 

4734 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

Şubat ayında herhangi bir satın 

alma olmamıştır. 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.02.2020 11.02.2020   

11.02.2020 88 no’lu ödeme 

emri belgesi TOEFL sınavı 

için derslik tahsis ücreti 

ödemesi 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı 

İçerisinde 

Muhtelif tarihler 

- 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı tarafından 

oluşturulan BİDEP sistemine yapılan 

eğitimlerin tanımlanması. 

-Sivil 

Havacılık 

Genel 

Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 

neticesinde katılımcılara  
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYE

T 

GERÇEKL

EŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET 

İLE İLGİLİ 

MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

-İHA Ehliyeti verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı Bilirkişilik 

Daire Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik Temel 

Eğitimi verilmektedir. 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

03.02.2020 28.02.2020 

-Eczacılık Fakültesi Analiz Gelirleri 

Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma Laboratuvarı 

Müdürlüğünün Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların Döner 

Sermayeye Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka listelerinin 

gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi matrahlarına 

eklenmesi için ilgili birimlere üst 

yazıyla bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir örneğinin 

personel daire başkanlığına teslim 

edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner sermaye 

işletme müdürlüğüne bildirilmesi ve 

ilgili aya yevmiye numarası alınması. 

 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı 

Katma Değer 

Vergisi 

(KDV) 

Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah 

Kanunu 

4734 sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu. 

05.02.2020/28.02.2020 tarih 

aralığındaki 

75,82,88,99,100,127,130,134,

184,185 no’lu ödeme emri 

belgeleri                        

18.02.2020 tarihli 13098 sayılı 

5000 TL üzeri fatura bilgileri 

üst yazısı. 

18.02.2020 tarihli 130097 

sayılı/24.02.2020 tarihli 14783 

sayılı ek ödemelerle ilgili 

birimlere yazılan üst yazı. 

27.02.2020 tarihli banka 

gönderim listesi 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYE

T 

GERÇEKL

EŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET 

İLE İLGİLİ 

MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

03.02.2020 28.02.2020. 

Üniversitemizin diğer birimlerinden 

gelen talep yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili 

düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme 

işlemleri için 

harcama 

talimatı, ek 

ödeme 

bordrosu, 

dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

18.02.2020/130097 

24.02.2020/14783 tarih ve 

sayılı ek ödemelerle ilgili 

birimlere yazılan üst yazı. 

18.02.2020/13143, 

13100.13099.13098 

19.02.2020/ 13500 

20.02.2020/ 14023, 14004 

21.02.2020/ 

14249,14242,14243,14245, 

14259 

24.02.2020/ 14784, 14759 

27.02.2020/ 15766 

28.02.2020/16487, 16378 

sayılı yazılar 

21.02.2020 tarihli 14221 sayılı 

yazı. 

7.  A4H4 
Sunulan Danışmanlık, Proje, Bilirkişi 

vb. Hizmetin Faturalama Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

03.02.2020 -   

Genç Ahiler Projesi ve Genç 

Liderler Projesi kapsamında 

verilen Eğitim Hizmet 

bedelleri 2020 yılı içerisinde 

haziran ayına kadar 

faturalandırılacaktır. 

8.  A5H2 

KOSGEB, Kalkınma Ajansları vb. 

Kurumlara Verilen Hizmet 

Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
03.02.2020 - 

İZKA’ya sunulan;  

Genç Liderler Projesi Çalıştay 

Raporları ile 

 

Projeler 2019 yılı içerisinde 

başlamış olup Haziran 

2020’de sonuçlanacaktır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYE

T 

GERÇEKL

EŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET 

İLE İLGİLİ 

MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Genç Ahiler Projesi Çalıştay Raporları 

9.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
03.02.2020 28.02.2020 

Öğrencilere, akademik ve idari 

personele Sürekli Eğitim Faaliyetleri 

Kapsamında SMS gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail gönderimi, afiş 

tasarımları ile duyuru yapılmaktadır. 

 

Kurs tanıtım bilgilendirme 

faaliyetleri kapsamında sms 

gönderimi ve mail gönderimi 

yapılmıştır. 

10.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
03.02.2020 28.02.2020 

Sürekli Eğitim Merkezi Sosyal Medya 

Hesapları Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com/ikc

usem/ 

https://twitter.com/ikcusem  

https://www.instagram.com/ik

cusem/?hl=tr  

    

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

01.03.2020  31.03.2020  

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

163-283 aralığındaki 

muhasebe işlem fişleri 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.03.2020 - 

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, TİF, 

Ödeme Emri Belgesi) 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Mart ayında satın alma 

yapılmamıştır. 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.03.2020 -   
Mart ayında faaliyet 

yapılmamıştır. 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı 

İçerisinde 

Muhtelif tarihler 

05.03.2020 SHGM onaylı IHA 1 Ehliyetleri 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

 

Ticari İHA 1 Pilotluk 

Eğitimi  

Sem Portalda yer alan 

kayıt işlem süreçleri.  
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Programları 

 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.03.2020 18.03.2020 

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi matrahlarına 

eklenmesi için ilgili birimlere 

üst yazıyla bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Tüketim malzemelerinin ambar 

çıkış işlemlerinin yapılması. 

 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 

02.03.2020 tarihli 149 

No’lu Ödeme Emri 

09.03.2020 tarihli 191 

No’lu Ödeme Emri 

18.03.2020 tarihli 227 

No’lu Ödeme Emri 

18.03.2020 tarihli 21493 

no’lu yazı 5.000 TL Üzeri 

Fatura 

10.03.2020 tarihli banka 

gönderim listesi. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

01.03.2020 11.03.2020 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere ilişkin 

üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

10.03.2020 tarihli 19157 

sayılı yazı                       

11.03.2020 tarihli 19603 

no’lu yazı 

7.  A4H4 
Sunulan Danışmanlık, Proje, Bilirkişi 

vb. Hizmetin Faturalama Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.03.2020  -   

Genç Ahiler Projesi ve 

Genç Liderler Projesi 

kapsamında verilen Eğitim 

Hizmet bedelleri 2020 yılı 

içerisinde haziran ayına 

kadar faturalandırılacaktır. 

8.  A5H2 

KOSGEB, Kalkınma Ajansları vb. 

Kurumlara Verilen Hizmet 

Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.03.2020 - 

İZKA’ya sunulan;  

Genç Liderler Projesi Çalıştay 

Raporları ile 

Genç Ahiler Projesi Çalıştay 

Raporları 

 

Projeler 2019 yılı 

içerisinde başlamış olup 

Haziran 2020’de 

sonuçlanacaktır. 

9.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.03.2020 30.03.2020 

Öğrencilere, akademik ve idari 

personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail üzerinden 

toplu mail gönderimi, afiş 

 

Pandemi sürecinde 

kursiyer bilgilendirme 

mailleri atılmıştır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET 

İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

tasarımları ile duyuru 

yapılmaktadır. 

10.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.03.2020 - 

Sürekli Eğitim Merkezi Sosyal 

Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

         

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.04.2020  30.04.2020 Muhasebe İşlem Fişleri 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

284-332 aralığındaki 

muhasebe işlem fişleri 

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 01.04.2020 20.04.2020  
Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

20.04.2020 tarihli 285 

yevmiye numaralı ödeme 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

emri belgesi 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.04.2020 -   - 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
- 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

Pandemi nedeniyle eğitim 

faaliyetlerimiz geçici 

olarak durdurulmuştu. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.04.2020 29.04.2020 

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Saymanlıktan muhasebe 

evraklarının teslim alınması 

 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 

20.04.2020 tarihli 286 

29.04.2020 tarihli 300 

 29.04.2020 tarihli 301 

numaralı ödeme emri 

belgeleri 

27.04.2020 tarihli 28110 

sayılı yazı. 5.000 TL üzeri 

faturalar. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.04.2020 29.04.2020 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

06.04.2020 tarihli 25004 

sayılı yazı 

20.04.2020 tarihli 27212 

ve 27205 no’lu yazılar 

27.04.2020 tarihli 28122 

ve 28109 no’lu yazılar 

29.04.2020 tarihli 28458 

ve 28457 no’lu yazılar     

14.04.2020 tarihli 26493 

no’lu yazı 

7.  A4H4 
Sunulan Danışmanlık, Proje, Bilirkişi 

vb. Hizmetin Faturalama Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.04.2020 06.04.2020  
 İZKA Eğitim danışmanlık 

faturaları 
 

06.04.2020 tarihli 191633 

sayılı fatura 

06.04.2020 tarihli 191632 

sayılı fatura 

8.  A5H2 

KOSGEB, Kalkınma Ajansları vb. 

Kurumlara Verilen Hizmet 

Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.04.2020 - 

İZKA’ya sunulan;  

Genç Liderler Projesi Çalıştay 

Raporları ile 

Genç Ahiler Projesi Çalıştay 

Raporları 

 

Projeler 2019 yılı 

içerisinde başlamış olup 

Haziran 2020’de 

sonuçlanacaktır. 

9.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.04.2020 - 

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 

 
Pandemi nedeniyle tanıtım 

faaliyeti yapılmamıştır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

10.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.04.2020 - 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

        

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

04.05.2020  31.05.2020  

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

333-389 aralığındaki 

muhasebe işlem fişleri 

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

04.05.2020 -.  

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
- 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.05.2020 -   - 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
- 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

Pandemi nedeniyle eğitim 

faaliyetleri geçici olarak 

durdurulmuştur. 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

04.05.2020 11.05.2020 

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

11.05.2020 tarihli 314-315 

yevmiye numaralı ödeme 

emirleri 

11.05.2020 tarihli 30681 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 

sayılı yazı 5.000 TL Üzeri 

Faturalar İçin. 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

04.05.2020 28.05.2020 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

11.05.2020 tarihli 30686 

ve 30683 sayılı yazılar  

28.05.2020 tarihli 32977 

sayılı yazı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

7.  A4H4 
Sunulan Danışmanlık, Proje, Bilirkişi 

vb. Hizmetin Faturalama Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

04.05.2020 -    - 

8.  A5H2 

KOSGEB, Kalkınma Ajansları vb. 

Kurumlara Verilen Hizmet 

Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
04.05.2020 - 

İZKA’ya sunulan;  

Genç Liderler Projesi Çalıştay 

Raporları ile 

Genç Ahiler Projesi Çalıştay 

Raporları 

 

Projeler 2019 yılı 

içerisinde başlamış olup 

Haziran 2020’de 

sonuçlanacaktır. 

9.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.05.2020 - 

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 

 
Pandemi nedeniyle tanıtım  

faaliyeti yapılmamıştır.. 

10.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
04.05.2020 - 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

        

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.06.2020  25.06.2020 Muhasebe İşlem Fişleri 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

390-438 aralığındaki 

muhasebe işlem fişleri 

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.06.2020 - 

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

Satın alma faaliyeti 

yapılmamıştır. 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.06.2020 -   - 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
- 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Pandemi nedeniyle eğitim 

faaliyetleri geçici olarak 

durdurulmuştur. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.06.2020 30.06.2020 

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 

15.06.2020 tarihli banka 

gönderim listesi 

25.06.2020 tarihli 434 

yevmiye numaralı  

11.06.2020 tarihli 390 

yevmiye numaralı 

30.06.2020 tarihli 444 

no’lu ödeme emri belgeleri 

17.06.2020 tarihli 37250 

sayılı yazı.  

29.06.2020 tarihli 40093 

sayılı yazı. 

17.06.2020 tarihli 37521 

sayılı yazı 5.000 TL üzeri 

fatura. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Tüketim malzemelerinin 

ambar çıkış işlemlerinin 

yapılması. 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.06.2020 03.06.2020 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

03.06.2020 tarihli 34033 

sayılı yazı 

02.06.2020 tarihli 33829 

sayılı yazı. 

 

7.  A4H4 
Sunulan Danışmanlık, Proje, Bilirkişi 

vb. Hizmetin Faturalama Faaliyeti 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.06.2020 -    

Genç Ahiler Projesi ve 

Genç Liderler Projesi 

kapsamında verilen Eğitim 

Hizmet bedelleri 2020 yılı 

içerisinde haziran ayına 

kadar faturalandırılacaktı 

Pandemi nedeniyle proje 

eğitimlerinin uzamasından 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

dolayı faturalama işlemi 

yapılmamıştır. 

8.  A5H2 

KOSGEB, Kalkınma Ajansları vb. 

Kurumlara Verilen Hizmet 

Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.06.2020 - 

İZKA’ya sunulan;  

Genç Liderler Projesi Çalıştay 

Raporları ile 

Genç Ahiler Projesi Çalıştay 

Raporları 

 

Projeler 2019 yılı 

içerisinde başlamış olup 

Haziran 2020’de 

sonuçlanacaktır. 

9.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.06.2020 29.06.2020 

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 

 

İHA 1 Ticari Pilotluk 

Eğitimi kurs başvuruları 

alınmaya başlanmış olup 

haziran ayı içerisinde 

kişilere toplu mail ve toplu 

sms ile tanıtım metni&afiş 

yollanmıştır. 

10.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.06.2020 24.06.2020 

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

              

AY TEMMUZ 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.07.2020    

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

Temmuz ayı içerisinde  

verilen hizmetler 

karşılığında düzenlenen 

faturalar, ek ödeme 

belgeleri, MİF vb. 

belgeler.  

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.07.2020 

Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

esnek bırakılmıştır.  

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.07.2020 31.07.2020   

Yabancı Diller 

Yüksekokulu ile 

Merkezimizin ortak 

yürüttüğü TOEFL Sınavı 

için Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına oturum 

başı sınıf kira bedeli 

ödenmektedir 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi  

2020 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/901.14/01 

İlk Yayın Tar.: 23.6.2020 

Rev. No/Tar.: 01/18.9.2020 

Sayfa 25 / 44 
 

 

 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

neticesinde katılımcılara  

-İHA Ehliyeti 

verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı 

Bilirkişilik Daire 

Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik 

Temel Eğitimi 

verilmektedir. 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.07.2020  

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün  

-Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Saymanlıktan muhasebe 

evraklarının teslim alınması 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.07.2020 

Satın alma, ek 

ödeme işlemlerinin 

sonuçlandırılma 

süresi ön 

görülemediği için 

esnek bırakılmıştır. 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

 

7.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.07.2020  

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.07.2020  

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

03.08.2020    

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

Ağustos ayı içerisinde  

verilen hizmetler 

karşılığında düzenlenen 

faturalar, ek ödeme 

belgeleri, MİF vb. 

belgeler.  

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

03.08.2020 

Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

esnek bırakılmıştır.  

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

03.08.2020    

Yabancı Diller 

Yüksekokulu ile 

Merkezimizin ortak 

yürüttüğü TOEFL Sınavı 

için Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına oturum 

başı sınıf kira bedeli 

ödenmektedir 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 

neticesinde katılımcılara  

-İHA Ehliyeti 

verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı 

Bilirkişilik Daire 

Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik 

Temel Eğitimi 

verilmektedir. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

03.08.2020  

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
 

 03.08.2020 
Satın alma, ek 

ödeme işlemlerinin 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

sonuçlandırılma 

süresi ön 

görülemediği için 

esnek bırakılmıştır. 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

7.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.08.2020  

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 

  

8.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
03.08.2020  

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

 

AY EYLÜL 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.09.2020    

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

Eylül ayı içerisinde  

verilen hizmetler 

karşılığında düzenlenen 

faturalar, ek ödeme 

belgeleri, MİF vb. 

belgeler.  

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.09.2020 

Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

esnek bırakılmıştır.  

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.09.2020    

Yabancı Diller 

Yüksekokulu ile 

Merkezimizin ortak 

yürüttüğü TOEFL Sınavı 

için Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına oturum 

başı sınıf kira bedeli 

ödenmektedir 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

neticesinde katılımcılara  

-İHA Ehliyeti 

verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı 

Bilirkişilik Daire 

Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik 

Temel Eğitimi 

verilmektedir. 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.09.2020  

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Tüketim malzemelerinin 

ambar çıkış işlemlerinin 

yapılması. 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.09.2020 

Satın alma, ek 

ödeme işlemlerinin 

sonuçlandırılma 

süresi ön 

görülemediği için 

esnek bırakılmıştır. 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

 

7.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.09.2020  

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

duyuru yapılmaktadır. 

8.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.09.2020  

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.10.2020    

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

Ekim ayı içerisinde  

verilen hizmetler 

karşılığında düzenlenen 

faturalar, ek ödeme 

belgeleri, MİF vb. 

belgeler.  

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 01.10.2020 
Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

esnek bırakılmıştır.  Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.10.2020    

Yabancı Diller 

Yüksekokulu ile 

Merkezimizin ortak 

yürüttüğü TOEFL Sınavı 

için Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına oturum 

başı sınıf kira bedeli 

ödenmektedir 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 

neticesinde katılımcılara  

-İHA Ehliyeti 

verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı 

Bilirkişilik Daire 

Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Temel Eğitimi 

verilmektedir. 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.10.2020  

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Saymanlıktan muhasebe 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

evraklarının teslim alınması 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

01.10.2020 

Satın alma, ek 

ödeme işlemlerinin 

sonuçlandırılma 

süresi ön 

görülemediği için 

esnek bırakılmıştır. 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

 

7.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.10.2020  

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 

  

8.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.10.2020  

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr


 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi  

2020 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/901.14/01 

İlk Yayın Tar.: 23.6.2020 

Rev. No/Tar.: 01/18.9.2020 

Sayfa 38 / 44 
 

 

 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

02.11.2020    

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

Kasım ayı içerisinde  

verilen hizmetler 

karşılığında düzenlenen 

faturalar, ek ödeme 

belgeleri, MİF vb. 

belgeler.  

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

02.11.2020 

Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

esnek bırakılmıştır.  

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

02.11.2020    

Yabancı Diller 

Yüksekokulu ile 

Merkezimizin ortak 

yürüttüğü TOEFL Sınavı 

için Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına oturum 

başı sınıf kira bedeli 

ödenmektedir 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

tanımlanması. Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 

neticesinde katılımcılara  

-İHA Ehliyeti 

verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı 

Bilirkişilik Daire 

Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik 

Temel Eğitimi 

verilmektedir. 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

02.11.2020  

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 02.11.2020 

Satın alma, ek 

ödeme işlemlerinin 

sonuçlandırılma 

süresi ön 

görülemediği için 

esnek bırakılmıştır. 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

 

7.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.11.2020  

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
02.11.2020  

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

ve Raporlama Faaliyetleri 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.12.2020    

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi 

 

Aralık ayı içerisinde  

verilen hizmetler 

karşılığında düzenlenen 

faturalar, ek ödeme 

belgeleri, MİF vb. 

belgeler.  

2.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

01.12.2020 

Satın alma işleminin 

sonuçlandırılması 

esnek bırakılmıştır.  

Satın alma sürecindeki tüm 

belgeler (Talep Formu, Onay 

Belgesi, Piyasa Araştırma 

Tutanağı, Fatura, Muayene 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 
 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr


 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi  

2020 YILI STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ PLANI 

Dok. No: PL/901.14/01 

İlk Yayın Tar.: 23.6.2020 

Rev. No/Tar.: 01/18.9.2020 

Sayfa 42 / 44 
 

 

 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

Kabul Komisyon Tutanağı, 

TİF, Ödeme Emri Belgesi) 

3.  A4H1 
Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti  

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi/ 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Mali İşler Sorumlusu 

01.12.2020    

Yabancı Diller 

Yüksekokulu ile 

Merkezimizin ortak 

yürüttüğü TOEFL Sınavı 

için Sağlık Kültür Spor 

Daire Başkanlığına oturum 

başı sınıf kira bedeli 

ödenmektedir 

4.  A3H5 

Sertifikaya Yönelik Eğitim 

Programları Faaliyeti  

 Meslek Edinme ve 

Geliştirmeye Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 Mesleki Eğitime Yönelik 

Sertifikalı Eğitim 

Programları 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

2020 Yılı İçerisinde 

Muhtelif tarihler 
 

Bilirkişilik Daire Başkanlığı 

tarafından oluşturulan BİDEP 

sistemine yapılan eğitimlerin 

tanımlanması. 

-Sivil Havacılık 

Genel Müdürlüğü 

İnsansız Hava 

Aracı Sistemleri 

Talimatı 

-6754 sayılı 

Bilirkişilik 

Kanunu 

-Sivil Havacılık Genel 

Müdürlüğü onayı ile 

verdiğimiz İHA 0 Ticari 

Pilotluk Eğitimi ve İHA 1 

Ticari Pilotluk Eğitimleri 

neticesinde katılımcılara  

-İHA Ehliyeti 

verilmektedir. 

Adalet Bakanlığı 

Bilirkişilik Daire 

Başkanlığı onayı ile 

birimimizce Bilirkişilik 

Temel Eğitimi 

verilmektedir. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  A4H1 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

Faaliyetleri  

 Satın alma hizmetleri 

(mal,hizmet,yapım) 

 Yolluk vb. 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

D.S. Birimi 

01.12.2020  

-Eczacılık Fakültesi Analiz 

Gelirleri Dağıtım İşlemi. 

-Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı Müdürlüğünün 

Analiz Gelirleri Dağıtım 

İşlemi. 

-5000 TL Üzeri Faturaların 

Döner Sermayeye 

Bildirilmesi. 

-Ek ödemelere ait banka 

listelerinin gönderilmesi. 

-Danışmanlık, kurs ek ödeme 

bordrolarının vergi 

matrahlarına eklenmesi için 

ilgili birimlere üst yazıyla 

bildirilmesi. 

-Ek ödeme bordrosunun bir 

örneğinin personel daire 

başkanlığına teslim edilmesi.  

-Tevkifatlı faturaların döner 

sermaye işletme müdürlüğüne 

bildirilmesi ve ilgili aya 

yevmiye numarası alınması. 

-Tüketim malzemelerinin 

ambar çıkış işlemlerinin 

yapılması. 

2547 sayılı 

kanunun 58. 

Maddesi. 

3065 sayılı Katma 

Değer Vergisi 

(KDV) Kanunu. 

6245 sayılı 

Harcırah Kanunu 

4734 sayılı Kamu 

İhale Kanunu. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

 

6.  A4H4 İç ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 

01.12.2020 

Satın alma, ek 

ödeme işlemlerinin 

sonuçlandırılma 

süresi ön 

görülemediği için 

esnek bırakılmıştır. 

Üniversitemizin diğer 

birimlerinden gelen talep 

yazıları ve ek ödemelere 

ilişkin üst yazılar. 

Satın alma ile 

ilgili düzenlenen 

belgeler, ek 

ödeme işlemleri 

için harcama 

talimatı, ek ödeme 

bordrosu, dağıtım 

cetveli, banka 

listesi, ödeme 

emri belgesi. 

 

7.  A5H5 
Halkla İlişkiler ve Tanıtım Hizmetleri 

Faaliyeti 

 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 10.12.2020  

Öğrencilere, akademik ve 

idari personele Sürekli Eğitim 

Faaliyetleri Kapsamında SMS 

gönderimi, Webmail 

üzerinden toplu mail 

gönderimi, afiş tasarımları ile 

duyuru yapılmaktadır. 

  

8.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri (Twitter, 

Facebook vb.) 

 

Sürekli Eğitim 

Merkezi Müdürlüğü 
01.12.2020  

Sürekli Eğitim Merkezi 

Sosyal Medya Hesapları 

Müdürlüğümüzce 

güncellenmektedir. 

 

https://www.facebook.com

/ikcusem/ 

https://twitter.com/ikcuse

m  

https://www.instagram.co

m/ikcusem/?hl=tr  

 

https://www.facebook.com/ikcusem/
https://www.facebook.com/ikcusem/
https://twitter.com/ikcusem
https://twitter.com/ikcusem
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr
https://www.instagram.com/ikcusem/?hl=tr

