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Birim Ad1 Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Destek Hizmetleri Birimi
Idari ve Mali Isler Birimi
Doner Sermaye Hizmetleri Birimi
Alt Birim Ad1
Satin Alma Birimi
Tasiir Kayit Kontrol Birimi
Merkez Mudur
Gorev Unvani
Gorevin Bagh Oldugu Rektor
Unvan
Astlar Miidiir Yardimcilari, Idari Personel ve Egitim Koordinator
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Miidiir Yardimcisi

Vekalet/Gorev Devri

; . Merkez Mudur
Gorev Alani1 / Gorevin

Kisa Tanim

o Siirekli Egitim Merkezi Doner Sermaye Harcama Yetkilisidir.

o Siirekli Egitim Merkezi Yonetim Kurulu Bagkanidir.

e Yonetim Kurulunun hazirladigi ¢alisma programini ve aldig
kararlar1 uygulamak,

e Yonetimi altindaki birimlerin Merkezin amaclari dogrultusunda
caligmalarini saglamak,

e Merkezin faaliyet alanlar1 ile ilgili olarak ilgililerle gorlismeler
yapmak,

e Projeler hazirlamak ya da hazirlatmak, ihalelere katilmak ya da
SEM’in ihalelerine katilimi saglamak, soézlesmeler yapmak ve
yiikiimliiliik altina girmek,

o Fakdlteler ,enstitiiler ,yiiksekokullar ,meslek yiiksek okullari, diger
arastirma ve uygulama merkezleri ile Rektorliige bagl boliimlerde

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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uygulanan SEM programlar1 ve faaliyetleriyle ilgili esglidiimii

saglamak ,

e Egitim programlarmin basarili ve amaca uygun olarak
gerceklesmesi icin gerekli onlemleri almak,

e Y1l sonunla Rektorliigii Merkezin ¢alismalar1 hakkinda rapor
vermek.

e Siirekli Egitim Merkezinin tiim isleyis ve yonetiminden sorumlu
en Ust yetkilidir.

e Harcama talimatlarinin biit¢e ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve
yonetmelikleri ile diger mevzuata uygun olarak yapilmasi

Yetkileri o Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi

o Ilgili kanun gergevesinde yapmalari gereken diger is ve islemlerin
yerine getirilmesi

Temel Teknik Yonetsel
e Mali _
Yonetim ve » Bilgi
Toplama ve
e« Kamu Kontrol Oraanizasvon
Yonetimi/Burokrasi Mevzuati ganizasy
e o e Degisim
o _ Kalard Bilgisi Yénetimi
Yetkinlik Duzeyi o Detaylara Onem o Kalite o
. i o Liderlik
Verme Sistemleri o Planlama ve
o Kalite Odaklilik Teknik .
S Organize
Bilgisi
. Etme
e Sistemler

Degisim ve gelisime agik olma
Planlama ve organizasyon yapabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Gorev icin Gerekli Sorun ¢ozebilme

Beceri ve Yetenekler Sorumluluk alabilme
Temsil kabiliyeti

Y Onetici vasfi

e Merkezin diger birimler ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi
e Birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yuruttlen gorevlerin sahiplerine, koordinasyon ve

Diger Gorevlerle Iliskisi danismanlik sunumu iligkisi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Izmir Katip Celebi Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Yonetmeligi

o Rektor tarafindan gorevlendirilme

Yasal Dayanaklar « 2547 sayih Kanun

TEBLIiG EDEN

Rektor

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

winN e

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



