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Birim Ad1 Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Idari ve Mali Isler Birimi
Alt Birim Ad1

Gorev Unvam

Midur Yardimicisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Merkez Mudiri

Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Merkez Birim Personelleri

Vekalet/Gorev Devri

Midur Yardimicisi

Gorev Alani / Gérevin Kisa
Tanim

Midur Yardimcisi

Temel Gorev ve

e Merkez’in her tiirlii faaliyetini koordine etmek ve yiirlitmesini

saglamaktir.

o Siirekli Egitim Merkezi Yonetim Kurulu iiyeligi

Miidiirliigiine vekalet etmek.

Sorumluluklar:
o Siirekli Egitim Merkezinde Miidiir’iiniin ¢caligmalarina
yardimci1 olmak
. e Miidiir’iin merkezde bulunmadigi durumlarda Merkez
Yetkileri

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik YOnetsel
o Fonksiyonlar . quar_] _
« Detaylara Arasl . ;ﬁniet'm'
Onem Verme Butinsel g
Bakist Toplama ve
Saglayacak Organizasyon
Tecrube.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Duzgun diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢aligsma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

. . Empati kurabilme

Gorev I¢in Gerekli

Etkin yazili ve sozlii iletisim
Hosgoriilii olma

Koordinasyon yapabilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Sabirli olma

Diger Gorevlerle Iliskisi

e Merkezin diger birimler ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi

 Birimin gorev alanima giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yurdtilen goérevlerin sahiplerine, koordinasyon
ve danigmanlik sunumu iliskisi

Yasal Dayanaklar

o Izmir Katip Celebi Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetmeligi
e Personel Daire Bagkanligi’nin gérevlendirmesi

TEBLIiG EDEN

Merkez Muduri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




