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FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

SORUMLU

DONGUSU! KAYIT
Miidiirligiimiiz tarafindan S
.. diizenlenen kurslarla ilgili islemler IKCU UBYS
Planla Mali isler kurs bitis tarihinden itibaren Otomasyon
sorumlusu 1an1an1r$ ¢ are Sistemi, Probel,
’v P DMIS
e IKCU UBYS
.. Miidiirliigimiiz tarafindan
Uygulama Mali sler _ dUzenIenin kurslarla ilgili islemler Otomasyon
sorumlusu apilir Sistemi, Probel,
‘ yapuit. DMIS
_ Banka ekstreleri, SEM yonetim IKCU UBYS
Uvaulama Mali igler kurulu, doner sermaye yiriitme Otomasyon
Y9 sorumlusu kurulu, fatura, varsa diger belgeler | Sistemi, Probel,
‘ toplanir. DMIS
Mali isler
sorumlusu, . . IKCU UBYS
Gergeklestirme _ Tl}m be_lgeler Gerqeklestlrr_n_e . Otomasyon
Kontrol Etme Gorevlisi Gorevlisi ve Harcama yetkilisi Sistemi. Probel
Harcama ‘ tarafindan kontrol edilir. DMIS
Yetkilisi
Ilgili biitge ve diger belgeler N
kontrol edildikten sonra harcama IKCU UBYS
Kontrol Etme Harcama etkilisinin onayu ile islemler Otomasyon
Yetkilisi bt e Sistemi, Probel,
slatiir DMIS
Déner Sermaye Yuritme Kurulu
Karari esas alinarak isletme gideri IKCU UBYS
Uvaulama Mali isler BAP Hazine Hissesi ve Ek Odeme Otomasyon
Y9 sorumlusu Bordrolart Hazirlanir ve DMIS Sistemi, Probel,
‘ programu iizerinden ddeme emri DMIS
olusturulur.
Gergeklestirme - Hazirlanan tiim belgeler IKCU UBYS
- Gorevlisi, Gergeklestirme Gor. Harcama Otomasyon
Onlem Alma Harcama Yetkilisi tarafindan 1slak imzali Sistemi, Probel,
Yetkilisi ‘ olarak imzalanur. DMIS
Belgeler imzalatildiktan sonra; AT
.. doner sermaye isletme IKCU UBYS
Uygulama Mali isler miidiirliigiine ve saymanhik Otomasyon
Yo sorumlusu L Lorno VS Sayman | Sistemi, Probel,
mildiirliigiine birer 6rnegi elden DMIS
‘ teslim edilir.
SEM banka hesabindan; personelin
maas almis oldugu banka hesabina S
) Mali isler - para transferi yapildiktan sonra Hé%[r;;];;]s
Onlem Alma sorumlusu |I9|I| bqr!kaya bankq listesi Sistemi, Probel.
gonderilir. Personelin kadrosunun DMIS

bulundugu birime iist yaziyla bilgi
verilir.

" Her bir is akis adimi i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




