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Birim Ad1 Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Merkez Miidiirligi
Alt Birim Ad1

Egitim Koordinatorii
Gorev Unvam

Gérevin Bagh Oldugu Merkez Mddri

Unvan

Astlar Merkez Birim Personelleri
(Altindaki Bagh Gorev

Unvanlari)

Midir Yardimeisi
Vekalet/Gorev Devri

Tiim Egitim Koordinasyonu

e Kurslar

e Seminerler
Gorev Alani / Gorevin o Aktiviteler
Kisa Tanim e Basmn

o Faydalanici Anketleri ve degerlendirme
o Sertifika sinavlar1 ve degerlendirme

o Egitimleri yiiriitmek,

e Egitimin sorumlulari i¢in koordinasyon saglamak,

o Aktivitelerin organizasyonunu ve gerceklesmesini saglamak,
e Basinda yer alacak haberlerin diizenlenmesini saglamak,

o Kurslarin programlarini olusturmak,

e Seminer programlarinin organizasyonu ve koordinasyonunu

Temel Gorev ve saglamak,

Sorumluluklan e Ders programlarini olusturmak,
o Egitimleri pedagojik agidan izlemek ve gelisimi a¢isindan
degerlendirmek,
o Egitim Anketleri diizenlemek ve uygulamak,
o Egitimcilerin esaslara gore kurs vermelerini saglamak,
Yetkileri e Egitim programlarini olusturmak,

e Egitimlere danigmanlik yapmak,
o Egitimlerin performans degerlendirmelerini yapmak,

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e Egitim 6neri formlarini incelemek ve Yonetim Kuruluna

sunmak,
Temel Teknik Yonetsel
+ Kamu Orcanimasyon
Yonetimi/Birokrasi .« D qi ‘m y
o _ KUItUri_J_ Kalite Sistemleri Ygﬁestimi
Yetkinlik Dazeyi « Detay Onem Teknik Bilgisi . Liderlik
Vverme e Planlama ve
e Kalite Odaklilik .
Organizasyon
Etme

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Planlama ve organizasyon yapabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Sorun ¢6zebilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yazilim gelistirme ve uygulama
Yogun tempoda ¢aligabilme

Yonetici vasfi

Zaman yonetimi

Diger Gorevlerle iliskisi

esglidiim iliskisi

danigmanlik sunumu iligkisi

e Merkezin egitim faaliyetleri hususunda diger birimler ile isbirligi ve

e Birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yurdtilen gorevlerin sahiplerine, koordinasyon ve

Yasal Dayanaklar

Arastirma Merkezi Yonetmeligi
e Rektor tarafindan gorevlendirilme
e 2547 sayili Kanun

e Izmir Katip Celebi Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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TEBLIiG EDEN

Merkez Muduri

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



